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Podpisovy fad stanovuje okruhy dokladii a pisemnosti, které mohou podepisovat
jednotlivi funkcionati a pracovnici SBD KruSnohor. K tomu slouzi podpisové vzory (viz
samostatny zaznam).

Podpisovy tad stanovuje okruhy dokladi a pisemnosti, kter¢é mohou byt otiStény
konkrétnimi razitky SBD Krusnohor. K tomu slouzi vzorové otisky razitek (viz
samostatny zadznam).

Doklady a pisemnosti jsou jednotlivymi pracovniky nebo funkcionafi:

» parafovany doklad o tom, ze pisemnost byla pracovnikem ptectena a byl s ni
seznamen

» potvrzovany doklad potvrzujici spravnost obsahu pisemnosti

» podepisovany doklad o plné odpovédnosti pracovnika za obsah a formu
pisemnosti

Razitka jsou pouzivana pouze stanovenym okruhem pracovnikl a pro stanoveny okruh
dokladi a pisemnosti. Nesméji byt volné ptistupna nepovolanym osobam.

I1.

Pracovnik nebo funkciona nesmi piekrocit svou pravomoc, kterd je mu dana vyctem
podpisovych prav v Podpisovém fadu a ktera vychazi ze Stanov druzstva, Organiza¢niho a
Pracovniho fadu druZzstva.

Podiizeny miZe byt nadfizenym povéten rozsifenim pravomoci pouze pisemnou formou.

Nadfizeny vyuzivd svého prava zastupovat podiizeného pouze v odiivodnénych
ptipadech.

Pracovnici a funkcionaii jsou plné odpovédni za sviij podpis na dokladech a pisemnostech
druzstva.

I11.

Pracovnik svym podpisem potvrzuje, ze si je védom ndsledkii vyplyvajicich z poruseni
pravomoci danych mu timto Podpisovym fadem.

Pracovnik svym podpisem potvrzuje, Ze si je védom, ze nesmi druzstvo poSkodit vydanim
jakychkoliv pisemnosti nepovolanym osobam, podpisem nebo otisténim razitka na doklad
nebo pisemnost, které jsou zaméteny proti druzstvu nebo sdélenim jakékoliv poskozujici
informace mimo druzstvo.

Pracovnik svym podpisem potvrzuje, ze zjisti-li ve svém okoli poruSeni Podpisového fadu
nebo povinnosti nepoSkozovat druzstvo, upozorni na toto neprodlené svého nadtizeného.
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4) Poruseni pravidel stanovenych Podpisovym fddem bude povazovano za hrubé poruSeni
pracovni kdzné, které¢ bude feSeno v souladu s pfisluSnym ustanovenim Zékoniku prace
v aktualnim znéni.

5) Archivace a skartace pisemnych materialt druzstva se fidi Spisovym a skartaénim fadem.

6) Zatazovani a Cislovani dokladl je provadéno dle vnitinich pravidel jednotlivych useki a
oddé¢lenti.

7) Vné druzstva lze vydat pisemnost pouze s védomim statutdrniho orgénu druzstva nebo
z jeho povéfeni.
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