Smérnice k vedeni ucetnictvi SVJ

Ugetni jednotka se fidi Ceskymi G&etnimi standardy pro uéetni jednotky, které uétuji podle
vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji nekterd ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem
¢innosti neni podnikani, pokud Uc¢tuji v soustavé podvojného Gcetnictvi a dale zdkonem ¢.
586/1992 Sb., o danich z pfijmt, v platném znéni.

Obéh ucetnich dokladu

Formalni spravnost t€¢etnich dokladii kontroluje ti€etni firma (spravce spolecenstvi vlastnikli
jednotek — dale jen SVIJ). Za vécnou spravnost uCetnich dokladd, tzn., zda ucetni doklad
obsahuje udaje shodné se skutecnosti, odpovidd poveiend osoba SVIJ (Clen statutarniho
organu, domovniho vyboru...).

Ugetni zaznamy a doklady — kompletni uéetnictvi véetné datiovych tvrzeni a udetni zavérky
vedené tcetni firmou (spravce SVIJ) jsou archivovany dle zdkona o ucetnictvi u ucetni firmy
(spravce SVJ).

Dlouhodoby majetek a jeho evidence

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

Dlouhodobym nehmotnym a hmotnym majetkem se stavaji véci uvedené do uzivani (z 04 na
01, 02 nebo 03). Uvedenim do uZivani se rozumi zabezpeCeni vSech technickych funkci
potfebnych k uzivani a splnéni vSech povinnosti stanovenych pravnimi ptedpisy - napf.:
stavebnimi, ekologickymi, poZarnimi, bezpe€nostnimi a hygienickymi. V ucetnictvi se
zauctuje na zaklad¢ protokolu o pfevodu dlouhodobého majetku do uZzivani. Zauctovani
probéhne az po schvaleni tohoto protokolu zéastupcem SVIJ ¢i jinou povéfenou osobou
(spravce SVJ). Vyfazeni a nésledné zauctovani je provedena na zakladé vytazovaciho
protokolu, ktery je opét schvalen zastupcem SVJ €i jinou povérenou osobou (spravce SVJ).
Dlouhodoby majetek bude soucasné uctovan do fondu dlouhodobého majetku (ucet 911)
proti dlouhodobé zéloze na opravy, modernizace, rekonstrukce a technické zhodnoceni.

Drobny nehmotny a hmotny majetek

Ugetni jednotka rozhodla, Ze nebude o drobném nehmotném a hmotném majetku iétovat jako
o dlouhodobém majetku. O drobném hmotném majetku bude uctovat jako o zasobach.
V operativni evidenci bude evidovan drobny hmotny majetek (zésoba), tj. movité veci a
soubory movitych véci, jejichZ ocenéni je od castky 1.000 K¢ do 40.000 K¢ vcetné
v jednotlivém pfipadé a dobou pouzitelnosti del§i nez 1 rok. Bude-li se jednat o elektrické
rucni nafadi a elektrické spottebice a jiné véci, které jsou napajeny z elektrické sité, bude
jejich evidence jiz od 1 K¢ do 40.000 K¢ vcetné v jednotlivém piipad€ a doba pouzitelnosti
delsi nez 1 rok).

Dlouhodoby finan¢ni majetek
Dlouhodoby finan¢ni majetek tcetni jednotka eviduje dle typu finan¢niho majetku na uctové
skuping 06.
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Uketni odpisy

Dlouhodobého majetek se ucetné odepisuje dle zivostnosti majetku. Dobu odepisovani
stanovi spravce SVJ ve spolupraci s SVJ. Soucasné je o odpis snizovan fond dlouhodobého
majetku (ucet 911), zactovani fondu probéhne pies ucet 649.

Vyrazovani majetku

Névrh na vyfazeni majetku da statutarni organ SVJ ¢i jind povétend osoba SVJ rozhodnutim
statutarniho organu SVJ nebo domovniho vyboru SVJ, poptipad€ i shromazdénim. Navrh na
vyfazeni majetku schvaluje zastupce SVJ €i jind povétrena osoba (spravce SVJ).

Ptilohou kazdého vytazovaciho protokolu bude podklad o zplisobu vyfazeni (zapis ze schiize,
protokol policie o Skod¢, faktura o prodeji, darovaci smlouva apod.). Fyzickou likvidaci
majetku zajistuje, eviduje, kontroluje a hlida zastupce SVJ ¢i jina povéfend osoba (spravce
SVI).

Inventarizace majetku, pohledavek a zavazku

Statutdrni organ ve spolupraci se spravcem SVJ (povéfenou osobou zajistujici ucetnictvi SVJ)
zajisti provedeni inventarizace majetku, pohledavek a zdvazka. Do 31. fijna daného roku je
stanovena inventariza¢ni komise, kterou stanovi spravce SVJ (povéiena osobou zajistujici
ucetnictvi SVJ) z fad svych zaméstnancl. Dokladové inventura je provedena nejpozdéji do
15. bfezna nasledujiciho roku a fyzicka inventura nejpozdé€ji do 31.ledna nasledujiciho roku.
Inventariza¢ni komise je slozend minimalné ze dvou ¢lend. Inventariza¢ni komise vyhodnoti
inventury a zpracuje zavéreny inventarizacni zapis, na jehoz zakladé¢ se zauctuji
inventariza¢ni rozdily.

Inventarizani komise je zodpovédna za inventuru ptidélené casti dokladové ¢i fyzické
inventury. Inventurni soupisy jsou podepsané inventarizatni komisi na kazdém listu.
Inventarizacni zapis obsahuje popis zjisténych rozdilt a nedostatkii — manko, Skoda, snizeni
hodnoty majetku.

Statutdrni organ SVJ bude s vysledkem fyzické i dokladové inventury seznamen a tuto
skute€nost stvrdi svym podpisem.

Harmonogram ucetni uzavérky a ucetni zavérky

Postup praci na ro¢ni ucetni zavérce :
1. Ptipravné prace
1.1 Kontrola ptevodu zlstatkli z minulého roku
1.2 Inventarizace
1.3 Ugetni analyza (¢asové rozlideni, dohadné polozky, opravné polozky...)
1.4 Danova analyza
2. Uéetni uzavérka — uzavirani uéetnich knih
3. Ugetni zavérka (véetné finanéni analyzy)
4. Zvetejiiovani Udaji z ucetni zaverky
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Terminy k uicetni zavérce:

Sestaveni tcetni zavérky: do 15. biezna nasledujiciho roku

Zvetejnéni ucetni zaveérky do vetejného rejstiiku: do 30 dni po schvaleni hospodateni k tomu
ptisluSnym orgénem, nejpozdéji do 30. Cervna
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